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WSTEP

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady postepowania policji z nieletnimi
sprawcami czyndéw karalnych jest Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu
w sprawach nieletnich (tekst jedn.: Dz. U. z 2012 r. nr 33 poz 178)..

Dokumentem wewngtrznym uscislajagcym te zasady jest Zarzadzenie Komendanta Giownego
Policji nr 18 z dnia 23 maja 2014 r. w sprawie metod i1 form wykonywania zadan przez policjantow
w zakresie przeciwdzialania demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich oraz dzialan podejmowanych
na rzecz matoletnich ( Dz. Urz. Komendy Giéwnej Policji z 2014 r. nr 11, poz. 64).

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole
zobowigzuje Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci
1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. nr 26 poz. 226). W mysl tego dokumentu szkoty
1 placowki podejmuja dziatania interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicéw 1 policji
w sytuacjach kryzysowych, w szczegdlnosci, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadaja lub
rozprowadzaja $rodki odurzajace.

W rozporzadzeniu § 10 zobowigzuje szkoly i placowki do opracowania, strategii dziatan
wychowawczych 1 zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i miodziezy
zagrozonej uzaleznieniem.

Pozostale akty prawne:

1. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jedn.:
Dz. U.z 2012 r. poz. 124)

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U.z 2007 r. nr 70, poz. 473 z
pozn. zm.)

3. Ustawa z dnia 06 kwietnia 1990 r. o policji (tekst jedn. Dz. U.z 2011 r. nr 287,
poz. 1687)
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Wykaz procedur:
Procedury postgpowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow.
Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony uczniow.

Postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoty wobec ucznia,
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia -
z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych).

Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty
(ostre narzg¢dzia np. noz, zyletka, kastet itp.)

Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego.
Postgpowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikdw, nauczyciela, gtosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty, (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie
karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego

do nauczyciela lub pracownika szkoty).

Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego 1 cudzej
wlasnosci.

Procedura przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace

o demoralizacji

Procedura przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.
Postepowanie w sytuacji wagarOw ucznia.
Procedura postepowania- wypadek w szkole lub na terenie szkoty

Procedura postepowania w przypadku kradziezy.



XVII. Postgpowanie w przypadku zauwazenia osoby obcej na terenie szkoty.
XVIII. Procedura postepowania w przypadku przemocy w Internecie.
XIX. Procedura postgpowania w przypadku incydentu bombowego.

XX. Postgpowanie w przypadku razacych zaniedban opiekunczych ze strony
rodzicéw/opiekunow.

XXI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie.

XXII. Procedura postegpowania wobec ucznia z podejrzeniem
zaburzen emocjonalnych (depresja).

XXIII. Procedura postgpowania na wypadek zagrozenia niebezpiecznymi $rodkami
chemicznymi.

W opracowanych procedurach przyjeto nastepujace sformutowania i definicje:

Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nastepujace zachowania:

» celowe popychanie, kopanie;

*  bojki;

+ stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego 1 innych - posiadanie niebezpiecznych
przedmiotow ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije, itp.), uzywanie ognia
na terenie szkoly, posiadanie niebezpiecznych substancji;

* wulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do uczniéw i pracownikow szkoty;

* nierespektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty;

*  wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie;

* dewastowanie mienia szkolnego i1 cudzej wtasnosci, itp.

Przez zachowanie przemocowe rozumie sig¢:

* powtarzajace si¢ drgczenie psychiczne i fizyczne
»  ciagle zastraszanie

» zjawisko ,fali"

* powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, it



I. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony
uczniow

W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujgcymi na terenie szkoty,
natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobiedoroste;j:
pracownik szkoty, nauczyciel, wychowawca. dyrektor szkoty. W sytuacjach objetych
procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ do polecen wszystkich pracownikow
szkoty.

1. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np. celowe
popchnigcie, kopnigcie, wyzywanie):

1) Rozmowa z uczniem, poinformowanie pedagoga o zdarzeniu.

2) Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ wigcej niz 3 razy - uczen ponosi konsekwencje
wynikajace z zasad oceniania w szkole.

3) Gdy uczen nadal nic reaguje na upomnienie - poinformowanie rodzicéw o zaistnialym
fakcie: uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad oceniania w szkole i jedng z kar
statutowych.

2. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie zagrozenia
dla zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciata itp.):

1) Rozdzielenie stron.

2) Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

3) Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

4) Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.

5) Powiadomienie wychowawcy, pedagoga i Dyrektora Szkoty, rozpoczgcie procedury wobec
sprawcy zdarzenia.

6) Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.

7) Ustalenie okolicznosci zdarzenia - przeprowadzenie rozmowy z uczniem
1 poszkodowanym w obecnosci rodzicoéw, wychowawcy, pedagoga 1 Dyrektora
Szkotly. Sporzadzenie notatki podpisanej przez strony.

8) W przypadku powaznego wykroczenia- wezwanie policji 1 przeprowadzenie rozmowy
zuczniem w obecnosci rodzicow, wychowawcy, pedagoga i Dyrektora Szkoty.

9) W kazdym tego typu przypadku uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad oceniania

w szkole 1 otrzymuje jedng z kar statutowych.

I1. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony
uczniow

W tym przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego
o duzej szkodliwosci.



II1. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie
mienia ucznia — zwyjatkiem przedmiotow niedozwolonych)

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica Dyrektor Szkoty przeprowadza
niezwlocznie postepowanie wyjasniajgce ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow- podjecie przez Dyrektora Szkoty
postepowania dyscyplinarnego wobec pracownika- powiadomienie odpowiednich
organdéw zgodnie z Ustawa z dn. 26 stycznia 1982 r Karta Nauczyciela.

IV. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie
szkoly (ostre narzedzia np. noz, zyletka, kastet itp.)

Wszyscy pracownicy Szkoty obowigzani sg do:

1. Naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.
Powiadomienie wychowawcy klasy,pedagoga i dyrektora szkoty.
3. W przypadku,gdy uczen odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu a jego uzycie moze
stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia jego lub innych nalezy natychmiast
podja¢ dziatania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom-odizolowanie
ucznia.
Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.
W razie dalszej odmowy oddania niebezpiecznego przedmiotu, wezwanie policji.
Rewizja przeprowadzona przez policj¢ w obecnos$ci rodzicéw ucznia.
Powiadomienie kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
W kazdym przypadku uczen ponosi konsekwencje wynikajacez zasad oceniania w
szkole 1 otrzymuje jedng z kar statutowych.

NN bk

V. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu
komorkowego w budynku Szkoly

1. Uczen nie moze uzywac telefonu komorkowego na terenie szkoty bezzgody nauczyciela.

2. Uczen moze uzywac telefonu poza budynkiem szkoty, w szkole tylko za zgoda nauczyciela.

3. W przypadku uzywania telefonu komérkowego na terenie szkoty bez zgody nauczyciela
nauczyciel ma prawo zabra¢ uczniowi telefon. Telefon jest przekazywany wychowawcy
klasy lub Dyrektorowi do depozytu.

4. Zatrzymany w depozycie telefon moze odebra¢ jedynie rodzic lub prawny opiekun ucznia.

5. Uczen, ktéremu odebrano telefon ponosi konsekwencje wynikajace z zasad ocen
zachowania.

6. W przypadku gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego na lekcji nie odda go
nauczycielowi mimo, Ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje jedng z kar
statutowych.



VI. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie
lekcji (wulgarne zachowania wstosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gloSne
rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

Nauczyciel
1. Stowne zwrocenie uwagi na niewlasciwe postepowanie ucznia.
2. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.
3. W przypadku konfliktu miedzy uczniami- rozdzielenie stron.
4. W przypadku braku reakcji ze strony ucznidow- poinformowanie o dalszych

konsekwencjach.
Powiadomienie wychowawcy klasy.

Wychowawca

1. Rozmowa wychowawcy klasy, zwrdcenie uwagi na niewlasciwe zachowanie i dalsze
konsekwencje

2. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania- uczen ponosi konsekwencje wynikajace
z zasad oceniania.

3. W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunow).

4. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
Dyrektora szkoty.

5. Uczen otrzymuje jedna z kar statutowych.

VII. Post¢powanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie
karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu
nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly)

l.
2.
3.

4. W kazdym tego typu przypadku uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad
oceniania w szkole i otrzymuje jedng z karstatutowych.

Powiadomienie wychowawcy, pedagoga, Dyrektora, rodzicow i ew. kuratora
sagdowego.

Przeprowadzenie rozmowy przez Dyrektora Szkoty ze sprawca 1 jego rodzicami.
Sporzadzenie notatki podpisanej przez strony.

Powiadomienie policji i sagdu rodzinnego.

VIII. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
i cudzej wlasnosci

1.
2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcdéw, rozmowa z wszystkimi osobami

Interwencja-powstrzymanie sprawcow.

mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majgcych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.



Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji
materialnych wobec rodzicéw sprawcow lubodpracowanie szkody.

Uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad oceniania w szkole 1 otrzymuje jedng
z kar statutowych.

IX. W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji

1.

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmow¢ z nimi oraz uczniem. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke,
ktora podpisuja strony.

W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka
dospecjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do Szkoty, a nadal

z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka.
Dyrektor Szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych,(rozmowa z rodzicami, ostrzeZenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.),a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
DyrektorSzkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.

W kazdym tego typu przypadku uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad ocenianiaw
szkole 1 otrzymuje jedng z kar statutowych.

X. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie Szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéow powinien podjaé

nastepujace kroki

1. Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. W razie koniecznosci odizolowac ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia¢ samego; stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

3. Wezwac pielggniarke lub lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci ucznia.

4. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udzieli¢ pierwszej pomocy, wezwaé pogotowie
ratunkowe.

5. Zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty oraz rodzicow/opiekundw.

6. Przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem, w ich obecnos$ci 1 sporzadzi¢ notatke, ktorg podpisujg
strony.

7. Dyrektor Szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bgdacego pod
wplywem alkoholu odmawiaja przyjScia do szkoly, a jest on agresywny, badZz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

8. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia

do izby wytrzezwien, na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).



O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunéw oraz sad rodzinny jesli uczen
nie ukonczyt 18 lat.

9. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
narkotykéw na terenie Szkoly, to Dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

10. W kazdym tego typu przypadku uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad
oceniania w szkole i1 otrzymuje jedng z kar statutowych.

XI. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki

1. Nauczyciel zachowujac s$rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza
substancj¢ przed dostepem do niej 0sdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. O zaistnialym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktéry ma obowigzek wezwacé policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazujeinformacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

XII. Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajace narkotyk

1. Powiadomienie dyrekcji szkoty.

2. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji) zada, aby
uczen przekazatl mu podejrzang substancje, pokazat zawarto$¢ torby itp.
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa)samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby
ucznia-jest to czynno$¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkola
przekazuje ja niezwlocznie policji.

4. Powiadomienie o zaistnialym fakcie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia 1
wezwanie do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji- policja w obecno$ci rodzicow
ucznia przeprowadza rewizjg.

6. Wychowawca, pedagog 1 dyrektor szkoly przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem i jego
rodzicami, prébujg ustali¢ w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt ta
substancje. Sporzadzaja notatke, ktdrg podpisujg strony.

7. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad oceniania w szkole oraz otrzymuje
jedna z kar statutowych(§55 ust.2 pkt.1-6). ‘

8. Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii- w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;
- wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;
- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;
- wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkéw odurzajacych.
- Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.
9. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie Szkoty, nalezy wezwac policje.



XIII. Post¢epowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia

1. Zgloszenie faktu wychowawcy klasy.

2. Wychowawca powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, pedagoga
oraz dyrekcje.

3. Rozmowa dyscyplinujaca 1 profilaktyczna- powiadomienie ucznia w obecnosci
rodzicow o konsekwencjachzdrowotnych i1 prawnych palenia przez osoby
niepetnoletnie. Sporzadzenie notatki stuzbowej podpisanej przez wszystkie strony.

4. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace z zasad oceniania i otrzymuje jedng z kar
statutowych.

XIV. Postepowanie w sytuacji wagarow ucznia

1. W przypadku zdiagnozowania wagaréw ucznia, wychowawca informuje o tym
fakcie rodzicow, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i jego rodzicami, informuje o konsekwencjach.
Rodzicow zobowigzuje do nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke, ktora podpisuja
strony.

3. Uczen poniesie konsekwencje wynikajace z zasad oceniania. Jezeli dalej bedzie
wagarowat nalezy natozy¢ na niego jedng z kar statutowych.

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia -po dwoch tygodniach nieobecnosci  dyrektor szkoly  wysyla
pisemnezawiadomienia do rodzicow/prawnych opiekunéw o absencji ucznia
1 nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

5. Wprzypadku niereagowania prawnych opiekunow/rodzicow na przedtuzajace si¢
wagary,poinformowanie Policji, opieki spotecznej, sadu rodzinnego.

6. W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekundéw/rodzicow ucznia
wszczgeie postgpowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji
obowiazku szkolnego przez organ prowadzacy.

XV. Procedura postepowania - wypadek w Szkole lub na terenie Szkoly

1. Udzielenie pierwszej pomocy w zalezno$ci od potrzeb (np. unieruchomienie konczyny,
zatozenie opaski uciskowej, sztuczne oddychanie).

Wezwanie lekarza lub karetki pogotowia (w zaleznosci od potrzeby).

Zawiadomienie rodzicéw o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

Poinformowanie dyrektora szkoly o zaistniatym wypadku.

Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoty zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawiebezpieczenstwa i higieny
w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placoéwkach z p6Zn. zmianami.

Nk wbd



XVI. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

p—

oW

Poinformowanie wychowawcy, pedagoga i dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji.
Wezwanie do szkoty rodzicoOw ucznia i przeprowadzenie rozmowyz uczniem i rodzicami.
Sporzadzenie notatki podpisanej przez wszystkie ze stron.

. Jezeli wykroczenie jest jednorazowym wybrykiem uczen ma obnizone zachowanie, a jezeli

powtarza si¢, natozenie na ucznia jednej z kar statutowych.

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztow
skradzionego przedmiotu.

W przypadku odmowy wspdtpracy przez ucznia i rodzicéw powiadomienie policji.

Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

XVII. Postepowanie nauczyciela (innych pracownikow szkoly) w przypadku
zauwazenia osoby obcej na terenie szkoly

Przez osobe ,,0bca” na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

- nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

- nie jest pracownikiem szkoty,

- nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, badz przez wychowawce klasy lub uprawnionego
pracownika szkoty i ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspotzycia
spotecznego bgdz tezwinny sposob stanowi zagrozenie dla porzqdku na terenie szkoly oraz
bezpieczenstwa uczniow lub innych osob przebywajgcych na terenie szkoty.

W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciellub pracownik niepedagogiczny:

1.
2.

3.

4.

Ustala powody obecnosci oraz osoby postronnej w szkole poprzez obserwacj¢ i rozmowg z nig.
W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej

strony niezwtocznie informuje dyrektora szkoty i wspolnie z nim podejmuje mediacje

w celu naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez
opuszczenia terenu szkoty.

W przypadkach drastycznych niezwtocznie powiadamia policj¢ i1 jednocze$nie podejmuje
dzialania, majace na celu zabezpieczenie uczniow 1 pracownikow przed skutkami tych
zachowan.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku przemocy w Internecie

W przypadku, gdy zdarzenie dotyczy dziecka spoza naszej szkoly jako ofiary, a sprawca jest
uczen naszej szkoly

l.

2.

Po zgloszeniu placéwce zdarzenia, zebranie informacji na temat jego przebiegu oraz
zabezpieczenie ewentualnych dowodow (wychowawca, pedagog).

Poinformowanie rodzicéw'/opiekunéw prawnych o danym zdarzeniu oraz wezwanie na
spotkanie do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych.

Sporzadzenie notatki sluzbowej z wustalonego przebiegu zdarzenia oraz spotkan z
rodzicami/opiekunami prawnymi.



4.

W przypadku, gdy zdarzenie jest odosobnionym incydentem niewtasciwego zachowania
ucznia

o powiadomieniu policji decyduja rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego dziecka.

W przypadku, gdy uczen bedzie przejawial zachowania wskazujace na postepujaca
demoralizacje

1 niedostosowanie spoteczne szkota powiadomi wilasciwe instytucje, czyli sad rodzinny lub
policje.

Uczen poniesie konsekwencje wynikajace z zasad oceniania w szkole i otrzymuje jedng z

kar statutowych.

W przypadku, gdy zdarzenie dotyczy uczniow Szkoly Podstawowej nr 1 w Ptaszkowej (ofiary

i sprawcy)

1. Zebranie informacji na temat przebiegu zdarzenia oraz zabezpieczenie ewentualnych dowodow
(wychowawca, pedagog).

2. Poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o danym zdarzeniu oraz wezwanie na
spotkanie do szkoly rodzicéw/opiekunéw prawnych.

3. Sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalonego przebiegu zdarzenia oraz
spotkan z rodzicami/opiekunami prawnymi.

4. W przypadku, gdy zdarzenie jest odosobnionym incydentemniewlasciwego zachowania
sprawcy
o powiadomieniu policji decyduja rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego dziecka.

5. W przypadku, gdy wuczen bedzie przejawial zachowania wskazujace na postepujaca
demoralizacje
1 niedostosowanie spoteczne szkola powiadomi wilasciwe instytucje, czyli sad rodzinny lub
policje.

6. Uczen poniesie konsekwencje wynikajace z zasad oceniania w szkole 1 otrzymuje jedng z

kar statutowych (§55 ust.2 pkt.1-6).

W przypadku, gdy zdarzenie dotyczy naszego ucznia jako ofiary, a sprawca nie jest uczen naszej

szkoly

1.

Zebranie informacji na temat przebiegu zdarzenia (wychowawca, pedagog).

2. Poinformowanie rodzicow/opiekundw prawnych o danym zdarzeniu, w przypadku, gdy o nim

nie wiedzg oraz wezwanie na spotkanie do szkoty rodzicéw/opiekundow prawnych.
Udzielenie informacji na temat mozliwych do podjecia krokow prawnych w celu ochrony
dziecka.

Sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalonego przebiegu zdarzenia oraz spotkan z
rodzicami/opiekunami prawnymi.

XIX. Procedura postepowania w przypadku incydentu bombowego

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Wszyscy pracownicy szkoty musza zwraca¢ uwagg na:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob,

pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.,

osoby wygladajace na obcokrajowcow,

osoby ubrane nietypowo do wystgpujacej pory roku,

samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach.



Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci 1 wyrdzniac si¢
z thamu szczegolnym wygladem.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajagcym na
terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0séb postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje-
tel. 997 lub 112.

XX. Postepowanie w przypadku razacych zaniedban opiekunczych ze strony
rodzicow/opiekunow

1.

2.

(O8]

Dziecko ma prawo zglosi¢ fakt razacego zaniedbania wychowawcy, pedagogowi szkolnemu
badz innemu pracownikowi szkoty.

W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy razace zaniedbania opiekunczo-wychowawcze
wzgledem dziecka, ma obowigzek przekaza¢ swoje spostrzezenie wychowawcy klasy, Dyrekcji
1 pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego.

Pedagog szkolny wzywa do szkoty rodzicow / opiekundéw prawnych dziecka celem wyjasnienia
zaistniatych zaniedban. W przypadku potwierdzenia si¢ sytuacji, zobowigzuje rodzicow do
zaniechania dalszych dziatan przynoszacych krzywde dziecku i zgloszenie si¢ do odpowiedniej
placowki $wiadczacej pomoc socjalng, psychologiczno-pedagogiczna, i medyczna.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, szkota pisemnie
powiadamia:

pracownika socjalnego z GOPS,

sad rodzinny i/ lub policje,

w szczegllnych przypadkach szkota zwoluje posiedzenie zespotu interdyscyplinarnego
sktadajacego si¢ z przedstawicieli instytucji wspolpracujacych ze szkota.

Szkota powiadamia policje, jesli wykorzysta wszystkie jej dostgpne $rodki oddziatywan na
rodzicow/opiekunow prawnych dziecka (rozmowa 2z rodzicem, ostrzezenie rodzica,
uswiadomieniekonsekwencji wychowawczych, zdrowotnych i prawnych), a ich zastosowanie
nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

XXI. Postepowanie w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka
w rodzinie (procedura zakladania Niebieskiej Karty)

1.

2.

W sytuacji powziecia podejrzenia o stosowaniu przemocy w rodzinie- kazde alarmujace
zachowanie ucznia winno zosta¢ zweryfikowane przez wychowawce i pedagoga pod katem
ewentualnego stosowania wobec ucznia przemocy w rodzinie.

Weryfikacja polega w pierwsze] kolejnosci na przeprowadzeniu rozmdéw: z uczniem,
z rodzicami ucznia, z jego rowiesnikami oraz z innymi nauczycielami majacymi kontakt
z uczniem. W przypadku podejrzenia, ze dziecko jest dotknigte przemoca w rodzinie pedagog
lub nauczyciel informuje rodzicow lub prawnych opiekunéw o konsekwencjach prawnych
stosowania przemocy wobec dziecka .



10.

1.

12.

13.

. Nauczyciel, pedagog, wychowawca, ktéory powzigt podejrzenie o przemocy

w rodzinie sporzadza notatke stluzbowsa, w ktorej opisuje relacje zglaszajacego,
wyglad, zachowanie, dolegliwo$ci osoby, ktorej dotyczy przemoc.

W przypadku potwierdzenia podejrzen o stosowanie przemocy wobec ucznia
w rodzinie nauczyciel zobowigzany jest bezzwlocznie powiadomic¢ o calej sprawie
dyrektora szkoty.

Dyrektor, wyznacza osobg odpowiedzialng za wszczecie procedury Niebieska Karta
A.

Wszczecie procedury rownoznaczne jest z wypetnieniem formularza Niebieska Karta
A.Wszystkie dziatania realizowane w zwigzku z procedura Niebieskiej Karty
przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.
Rozmowe¢ z osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie, przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobod¢ wypowiedzi
1 poszanowania godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

W przypadku, gdy o stosowanie przemocy wobec dziecka podejrzani sg jego rodzice,
opiekunowie prawni lub faktyczni, to wszystkie dziatania realizowane w zwigzku
z procedurg Niebieskiej Karty z udziatem dziecka przeprowadza si¢ w obecnos$ci
petnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu kodeksu karnego), a takze w miare
mozliwosci z udziatem psychologa.

Wszczynajac procedurg dyrektor, pedagog lub nauczyciel zobowigzany jest podjac
dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie bezpieczenstwa osobie, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka, w zwigzku
zZ przemocyg w- rodzinie dyrektor, pedagog lub nauczyciel zobowigzany jest do
skontaktowania si¢ z pracownikiem socjalnym, policja lub prokuraturs.

Po wypetieniu formularza Niebieska Karta A dyrektor, pedagog lub nauczyciel
wypehiaja formularz NiebieskaKarta B. Formularz Niebieska Karta B wrecza sie
osobie, co do ktorej istniejepodejrzenie, ze jest zagrozona przemoca w rodzinie.
W przypadku, gdy osoba doznajaca przemocy jest dziecko -Karta B zostaje
przekazana osobie zglaszajacej lub dorostemu czlonkowi rodziny, ktory nie
jestsprawca przemocy. Formularza Niebieska Karta B nie przekazuje si¢ osobie,
wobec ktorej istnieje podejrzenie, Ze stosuje przemoc w rodzinie.

Dyrektor szkoty lub nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia kompleksowych
informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie najblizszej
o mozliwo$ciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz
o formach pomocy dzieciom, ktére sa $wiadczone przez instytucje i podmioty
w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknigtych przemocg w rodzinie.
Po wypemieniu formularza Niebieska Karta A i przekazaniu formularza Niebieska
Karta B osobie, co do ktoérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie, dyrektor szkoly, pedagog lub nauczyciel, ktory wszczat procedure musi
niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dniarozpoczgcia procedury) przekazaé
wypeliony formularz Niebieska Karta A do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego, przy czym zachowuje dla siebie kopie¢ formularza.
W sytuacjach nagtych, w ktorych wystepuje zagrozenie zycia lub/i zdrowia, dzialania
interwencyjne (zawiadomienia policji lub prokuratury) podejmuje osoba inicjujgca
procedure Niebieskiej Karty A.

Dyrektor szkoty 1 nauczyciele w ramach procedury Niebieskiej Karty zobowigzani sg
do Scistej wspotpracy z zespotem interdyscyplinarnym.



XXII. Procedura postepowania wobec ucznia z podejrzeniem zaburzen
emocjonalnych (depresja)

1. W przypadku podejrzenia zaburzen emocjonalnych ucznia nauczyciel zawiadamia
wychowawce oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Nauczyciel, pedagog/psycholog szkolny lub osoba najblizsza uczniowi podejmuje
rozmowe z uczniem celem wsparcia i zaproponowania pomocy.

3. Pedagog/psycholog kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia, ustala oraz monitoruje dalsze
formy pomocy (rozpoczecie procesu diagnostycznego, konsultacje specjalistyczne
itp.) oraz ramy wspoOltpracy uczen — rodzic — dziecko.

4. Pedagog informuje nauczycieli pracujgcych z uczniem o potrzebie indywidualizacji
wymagan edukacyjnych.

5. Wychowawca w ustalonym czasie informuje pedagoga o sytuacji szkolnej ucznia.

XXIII. Procedura postepowania na wypadek zagrozenia niebezpiecznymi
srodkami chemicznymi

1. W przypadku uzyskania informacji o posiadaniu przez ucznia $srodkéw chemicznych
na terenie szkoly, nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie zweryfikowaé
prawdziwos¢ informacji.

2. Nauczyciel w obecnosci drugiej osoby (wychowawcy, dyrekcji) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni.
Nauczyciel nie moze samodzielnie wykonywa¢ czynnosci przeszukania rzeczy
ucznia.

3. W przypadku potwierdzenia podejrzen nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoty,
rodzicow lub opiekunéw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢
w szkole.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie nauczyciel po uprzednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest do przekazania jej do jednostki policji. Cale zdarzenie dokumentuje,
sporzadzajac notatke wraz ze swymi spostrzezeniami.

5. W sytuacji, kiedy juz doszto do rozpylenia gazéw na terenie szkoty nalezy
bezzwlocznie sprawdzi¢ czy nikt z ucznidow nie ucierpiat z tego powodu.

Nalezy zawiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory podejmuje dalsze kroki, natychmiast
zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, zarzadzajac ewakuacje ucznidw z miejsca zdarzenia
1 zapewniajac przewietrzenie pomieszczen.

Procedury szczegolowe (zagrozenie niebezpiecznymi substancjami
chemicznymi)

Rozlana substancja

e Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substancji.

o Nie sprzataj proszku, nie $cieraj cieczy.

e Zabezpiecz substancj¢ jezeli masz taka mozliwosc¢.

e Popros$ uczniéw o zabezpieczenie drog oddechowych.
e Wyprowadz uczniéw z zagrozonego pomieszczenia.



o Wylacz klimatyzacje 1 wentylacje.

e Zamknij drzwi na klucz.

e Zawiadom dyrektora o zagrozeniu.

o Udaj si¢ z uczniami w bezpieczne miejsce np. toaleta.

e Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i osobami poszkodowanymi.

e Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzj¢ Dyrektora szkoty.

e Dyrektor powiadamia o zagrozeniu pracownikow i uczniéw, nakazujgc dalsze
sposoby postepowania.

Rozpylenie gazu w klasie

e Popro$ ucznidow o zabezpieczenie drog oddechowych i oczu (nie trze¢ oczu, nie
przetykac $liny).

e Otworz okna i drzwi.

e Ustaw ucznidéw i przelicz.

e Zadbaj o uczniéw ze SPE.

e Opus¢ z uczniami miejsce zagrozone przemieszczajac si¢ po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.

e Powiadom Dyrektora o zdarzeniu.

o Udaj si¢ na miejsce ewakuacji

e Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

e Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

e Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg.
Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Rozpylenie gazu na korytarzu

e Zamknij i uszczelnij drzwi pomieszczenia.

e Otworz okna i posadz uczniéw przy oknach.

e Zaopiekuj si¢ uczniami wymagajacymi pomocy (np. w przypadku gazu pieprzowego
zdjaé bizuterig, okulary, przemy¢ oczy, zastosowac zimne oktady).

e Powiadom Dyrektora o zdarzeniu.

e Czekaj na dyspozycje Dyrektora lub odpowiednich stuzb.

XXIV. Postanowienia koncowe

1. Nauczyciel ma obowigzek sporzadzi¢ notatke stluzbowag ze zdarzenia, do ktérego
zastosowal powyzsze procedury oraz monitorowaé sytuacje dziecka 1 jego
funkcjonowanie emocjonalne, psychiczne i osobowosciowe.

2. Dyrektor szkoty powinien wiedzie¢, ze gdy Policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zaj¢ciach w szkole, to
wowczas:

» funkcjonariusz Policji powinien przedstawi¢ powod przybycia 1 okazaé
legitymacje¢ stuzbowa,

* policjant ma obowigzek poinformowania dyrektora szkoty o przyczynie
zatrzymania ucznia,

» dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer legitymacji
stuzbowej w celu sporzadzenia wtasnej dokumentacji,



pedagog, psycholog lub wychowawca klasy powinien sprowadzi¢ ucznia do gabinetu
dyrektora, gdzie policjant informuje ucznia o przyczynach zatrzymania
1 czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa.

Kazda wizyta policjantow w szkole powinna by¢ wcze$niej zasygnalizowana
dyrektorowi szkoty.

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkota informuje rodzicow
na spotkaniach z rodzicami. Powyzsze procedury s3 dostgpne w pokoju
nauczycielskim szkoty oraz publikowane sg w serwisie internetowym szkoty.



